BURMISTRZ
MIASTA I GMINY
FROMBORK

ZARZADZENIE NR 66/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK

z dnia 6 listopada 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego, odpowiedzialnego za prawidlowa realizacj¢ zadania pn:
»Rewitalizacja obszaru Starego Miasta we Fromborku”, umowa nr UDA- RPWM.04.02-28-027/12-00,
dofinansowamego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013”, Osi Priorytetowej 4 Rozwdj, restrukturyzacja
i rewitalizacja miast, Dzialania 4.2 Rewitalizacja miast

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz.
594, zm. poz. 64511318) oraz § 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku
stanowigcego Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 29/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia
30 kwietnia 2014 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Frombork
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku z realizacjg przez Gmine Frombork zadania pn: ,,Rewitalizacja obszaru Starego Miasta
we Fromborku” zgodnie zzalozeniami dotyczacymi struktury organizacyjnej zarzadzania projektem
przyjetymi w opracowanym Studium Wykonalnos$ci do projektu powotuje sie Zespot Projektowy
odpowiedzialny za prawidtowa realizacje zadania, w nastepujacym sktadzie:

1. Andrzej Szyszto - Kierownik Referatu Budownictwa, Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Zaméwien
Publicznych - Kierownik projektu i Specjalista ds. zamdéwien publicznych,

2. Alina Mozeluk - Podinspektor ds. pozyskiwania $rodkéw finansowych - Koordynator projektu,
3. Ewa Rymarska - Skarbnik Gminy Frombork - Specjalista ds. finansowo-ksi¢gowych.

§ 2. Do zadan poszczegdlnych cztonkdéw wchodzacych w skiad Zespotu Projektowego nalezy:

1. Kierownik projektu i Specjalista ds. zamdéwien publicznych:

1) nadzér ikontrola nad prawidlowym przebiegiem realizacji inwestycji zgodnie zumowg
o dofinansowanie nr UDA-RPWM.04.02-28-027/12-00, w tym m.in. nadzor nad:

a) prawidtowym przebiegiem procedury przetargowej,
b) przygotowaniami do rozpoczecia inwestycji,

¢) poprawnoscig rozliczenia inwestycyjnego,

d) nadzdr nad przygotowaniem wnioskéw o ptatnosc,

e) nadzoér nad poprawnoscia dzialan firm zewnetrznych uczestniczacych w realizacji inwestycji (m.in.
Nadzor Inwestorski),

f) nadzoér nad udostgpnianiem wszelkich dowodéw dotyczacych udzielania zaméwien publicznych na
zadanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM i innym upowaznionym organom,

g) udziat w cyklicznych Radach Budowy, gdzie bedzie omawiany aktualny postep prac oraz kwestie
wymagajace bezposredniej decyzji inwestora.

2) prowadzenie postgpowania przetargowego, w tym:
a) udzial w postgpowaniu przetargowym,
b) przygotowanie specyfikacji przetargowych,
¢) przygotowanie uméw dot. realizacji inwestycji,
d) przeprowadzenie przetargu,.

2. Koordynator projektu:
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1) Koordynacja wszystkich dziatan od momentu uzyskania dofinansowania do catkowitego rozliczenia
inwestycji w tym m.in.:

a) kontakty z Instytucjg Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym ,,Warmia i Mazury na
lata 2007-2013” w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie nr
UDA-RPWM.04.02-28-027/12-00,

b) kontrola nad prawidlowym przebiegiem dziatan z zakresu promocji projektu, sprawozdawczosci
i monitoringu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM,

¢) wspotpraca z Zewngtrznym Koordynatorem Projektu w zakresie monitoringu aktualnego postepu
prac,

d) udziat w cyklicznych Radach Budowy, gdzie bedzie omawiany aktualny postep prac oraz kwestie
wymagajace bezposredniej decyzji inwestora,

e) koordynacja dziatan zwigzanych ze sprawozdawczos$cig w zakresie realizacji inwestycji zgodnie
z zawartg umowa o dofinansowanie nr UDA-RPWM.04.02-28-027/12-00,

f) prowadzenie sprawozdawczosci z zachowaniem terminowo$ci przekazywanej dokumentacji do
Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM,

g) przygotowanie i weryfikacja wnioskéw o ptatnose,

h) wspétpraca z Zewnetrznym Koordynatorem Projektu w zakresie niezbednym do sporzadzenia
odpowiednich informacji sprawozdawczych,

1) nadzdr nad rozliczeniem koficowym inwestycji,

j) wypetnianie  obowigzkéw informacji ipromocji w zakresie okre$lonym we Wniosku
o dofinansowanie  iopracowania planu promocji Projektu zgodnego z zalozeniami przyjetymi
w harmonogramie rzeczowo- finansowym,

k) opisywanie zgodnie z wymogami Instytucji Zarzadzajacej faktur do zaplaty przekazywanych do
Skarbnika Gminy Frombork.

3. Specjalista ds. finansowo-ksiegowych:

1) nadz6r nad prowadzeniem rozliczen finansowych oraz wyodrebnionej ksiggowosci zgodnie
z wymogami dla funduszy strukturalnych, w tym m.in.:

a) kontrola i monitoring dokonywanych ptatnosci w zakresie realizowanej inwestycji,
b) nadzér nad rozliczeniami finansowymi,
¢) kontrola prawidtowosci przeptywéw finansowych w zakresie inwestycji.

§ 3. Kazdy osoba wchodzgca w skiad Zespotu Projektowego ma dodatkowo obowigzek:

1. Wykonywania zadan zwiazanych z realizacja inwestycji, ktore w czasie realizacji projektu zostang jej
zlecone przez Kierownika projektu;

2. Uczestnictwa w organizowanych przez Kierownika projektu spotkaniach dotyczacych biezacych spraw
zwiazanych z realizacja projektu.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Budownictwa, Gospodarki Przestrzennej,
Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

{
mgr Mafgorzata Wronska
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